
PAGAMENTI MANUALI 

La funzione si trova in: 

-  IMU/TASI, Archivi  

 

- all’interno del soggetto accedendo dalla finestra, Gestione Contribuente 

 

Accedendo dall’albero, quindi da Archivi, la ricerca è generica 

 

Di default è inserito come Anno fiscale iniziale il 2014 (primo anno utile accertabile, 

essendo nel 2019), come Situazione Pagamento TUTTI, come Ente Riscossore TUTTI e 

come Anno fiscale finale il 2019 (anno in corso) e come tipo di avviso Avviso di 

Accertamento, pertanto se si preme Cerca, estrae tutti i pagamenti relativi agli avvisi di 

accertamento con anno fiscale 2014-2019.  



 

Premendo il tasto Esporta si può esportare in excel il risultato della ricerca. 

Si posso anche compilare gli altri campi, tra cui il nominativo del soggetto 

 

Fatta la ricerca a questo punto si possono controllare i pagamenti fatti dall’utente 

premendo il tasto Pagamenti sulla destra 

 

Appare quindi l’elenco pagamenti, con data di registrazione e pagamento e importo e 

tipologia di rata. Premendo sul riquadro dei puntini si visualizza il pagamento con i 

dettagli.  

 

Può essere stampata la quietanza di pagamento da consegnare all’utente, premendo il 

pulsante Stampa Quietanza  



 

 

 

 

 

Nel caso in cui si voglia inserire un pagamento, ANOMALIA/CASISTICA PARTICOLARE 

(pagamenti effettuati sul Conto di Tesoreria del Comune o su un Conto a cui noi non 

abbiamo accesso, F24 degli anni pregressi che il Comune non ci ha trasmesso), in 

quanto i pagamenti entrano in automatico o vengono caricati da importatore, si procede 

premendo il tasto Paga 

L’ATTO DEVE ESSERE STAMPATO DEFINITIVAMENTE (devono essere quindi compilati i 

campi Data di Stampa e Data di Spedizione) 

 



Si apre la schermata dove caricare i dati del pagamento manuale. Inserire nelle Note la 

motivazione per cui il pagamento sia stato caricato manualmente 

 

Inserire la data di pagamento (che non deve essere inferiore alla data di 

stampa/spedizione), l’importo pagato 

l’Ente Riscossore 

 

il Canale di Pagamento 

 

la Modalità di Pagamento 

 

Accedendo dal soggetto, quindi da Gestione Contribuente, la ricerca è specifica per 

soggetto 



 

Di default è compilato il nominativo del soggetto, in ogni caso si può modificare ogni tipo 

di parametro e l’iter è quello già descritto in precedenza. 

 

 

 

 

 

 


